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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 22 DEL DÍA 15 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
Evidenciar y autorizar registro de (66) horas por concepto de seguimiento etapa productiva por la opción Aseguramiento de la calidad 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Luz Adriana Buitrago 31412016 X   
Coordinación de 

formación 
labuitragog@sena.edu.co (2) 2119999 N/A 

 

2 Erika Ocampo Giraldo 31436855  X  
Seguimiento 

etapa productiva 
eocampo55@misena.edu.c

o 
3173743278 N/A 
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ACTA No. 21 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Gestión horas reporte SOFIA PLUS – Aseguramiento de la calidad – mes diciembre 2021 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago, 15 de diciembre de 2021 

HORA INICIO: 
3:20 p.m. 

HORA FIN: 
3:45 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala Sgto. EP 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales - 
Cartago 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Justificación reporte horas SOFIA PLUS – Aseguramiento de la calidad - actividades 
académicas – mes diciembre 2021. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Evidenciar y autorizar registro de 66 horas por concepto de seguimiento etapa productiva 
por la opción Aseguramiento de la calidad de la Instructora Erik Ocampo Giraldo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen las partes: dinamizadora de seguimiento etapa productiva Luz Adriana Buitrago 
Grajales y la instructora Erika Ocampo Giraldo, con el fin de presentar la justificación y 
autorización de reportar 66 horas académicas, correspondientes al mes de diciembre de 
2021, por la opción Aseguramiento de la calidad en la plataforma SOFIA PLUS. 
 
Justificación. 
Las 66 horas corresponden a fichas atendidas terminada fecha, para llevar a cabo 
seguimiento final para el mes de diciembre 2021. Las fichas atendidas han sido: 
 
Ficha 2144458 
Finalización de etapa productiva 03 de noviembre de 2021. Se realiza notificación para 
proceso certificación, revisión, calificación en plataforma Territorium y elaboración informe 
cierre de la ficha. 
 
Aprendices atendidos: 1 
Seguimientos realizados:  1 
Notificación revisión bitácoras: 9 
Certificación: 4 
 
Programados y proyectados: seguimiento final   
1113784247 ERIKA MARCELA CHAMORRO BEDOYA   
 
Ficha 2046753 
Finalización de etapa productiva 22 de noviembre de 2021. Se realiza notificación para 
proceso certificación, revisión, calificación en plataforma Territorium y elaboración informe 
cierre de la ficha. 
 
Aprendices atendidos: 9 
Seguimientos realizados: 9 
Notificación revisión bitácoras: 12 
 

1. 1006452724 VALENTINA SERNA DUQUE 
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2. 1007577609 NATHALIA OSORIO TORO 
3. 1006320708 VANESSA ALEJANDRA VILLEGAS MARIN 
4. 1006247771 SAMY CUAICHAR GIRALDO 
5. 1006246020 DANIELA MARIN GOMEZ 
6. 1006294508 EVELYN DAHIANA VARGAS RESTREPO 

 
Programados y proyectados: seguimiento final   

7. 1006296150 JHONATAN MENA GALLEGO 
8. 1004365676 MARIA PAULA PERDOMO MORENO 
9. 1192791497 CAMILO ANDRES GEORGE HENAO 

 
Ficha 1828164  
Aprendices atendidos: 1 
Seguimientos realizados: 1 
Notificación revisión bitácoras: 1 
 
1010144793 JAFET DAVID SARKAR ESCOBAR seguimiento final  
 
Ficha 1904244  
Aprendices atendidos: 1 
Seguimientos realizados: 1 
Notificación revisión bitácoras: 1 

 
1006295793 YULIANA BETANCURT PABON – seguimiento parcial  
 
Depuración fichas 2019 -2020 
Acciones para realizar: 
Revisión aprendices pendientes por evaluar etapa productiva 
Evaluar resultado de aprendizaje etapa productiva según su cumplimiento de evidencias 
Reportar casos de aprendices pendientes según el caso 
Fichas para depurar: 1802081, 1694723, 1738221, 1890920, 1835303, 1835315, 1835288, 
1835325, 1904054, 1963103, 1963106, 1963123 y 1774806. Así mismo: 1828164, 
1802012, 1904244, 1693529 y 2022827 

CONCLUSIONES 
Se presenta y autoriza el cargue de 66 horas en la plataforma SOFIA PLUS, opción 
Aseguramiento de la calidad, de acuerdo con la justificación presentada y los aprendices 
atendidos para el mes objeto de cobro (diciembre) del 2021. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reporte de seguimientos realizados en drive 
de evidencias e informes mes de diciembre 
2021. 

Erika Ocampo Giraldo Diciembre 2021 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


